
 

 
 

Comunicazione di richiesta stipula 
contratto 

 

Manuale per gli Operatori Economici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2 / 6 

 

1 Sommario 
2 Introduzione ........................................................................................................................... 3 

3 Richiesta stipula contratto .................................................................................................... 3 

4 Visualizzazione CIG/IBAN associati....................................................................................... 5 

5 Indice delle figure ........................................................................................................................ 6 

 

 

 

 

 

Versione   Data di Emissione Note  

1.0 06/03/2026  

   

   

   

   

 

 

 

 

  



 

3 / 6 

 

2 INTRODUZIONE 
Conclusa la procedura di valutazione delle offerte su piattaforma, all'operatore economico 
aggiudicatario può essere inviata la comunicazione di Richiesta Stipula Contratto e 
successivamente un'e-mail di notifica con il riepilogo della gara in oggetto e l'invito a collegarsi 
all’Area Riservata per visualizzare il Contratto, inviato dalla Stazione Appaltante. Il 
presente manuale mostra le indicazioni per la gestione della risposta alla Comunicazione di 
richiesta Stipula Contratto ricevuto da parte della Stazione appaltante. 

Per procedere, è necessario innanzitutto effettuare l’accesso alla propria Area Riservata, 
inserendo le credenziali nella schermata di login della piattaforma di e-procurement. 

 

3 RICHIESTA STIPULA CONTRATTO 
Divenuta efficace l’aggiudicazione definitiva, l’OE riceve una comunicazione denominata 
“Comunicazione di Richiesta Stipula Contratto”: 

 

1) cliccare sull'Oggetto della comunicazione all'interno della Lista Attività che verrà 
mostrata all'accesso nell'Area Riservata; 
 

 
Figura 1 - Lista attività 

2) È possibile accedere direttamente dalla sezione “Comunicazioni” > “Ricevute” e 
visualizzare la comunicazione 



 

4 / 6 

 

 

Figura 2 – Visualizzazione comunicazione 

 

È possibile dunque cliccare su “Crea Risposta” per fornire il riscontro richiesto dalla SA: 

 
Figura 3 – Crea Risposta 

In calce alla schermata sono presenti i seguenti campi editabili: 

1) Campo testo “Risposta” 
2) Sezione Allegati 
3) Sezione CIG-IBAN 
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Figura 4 - Allegati e IBAN 

 

Il campo testo “Risposta” prevede la compilazione obbligatorio di un testo. 

La sezione “Allegati” predisposta dalla SA permette di allegare tutti i documenti richiesti. 

La sezione IBAN permette di associare il proprio IBAN sul quale verranno effettuati i flussi 
finanziari in relazione al presente CIG oggetto del contratto – già restituito dalla piattaforma e 
non editabile. 

Una volta compilate la sezione è possibile cliccare sul tasto “Invio”. 

 

 

4 VISUALIZZAZIONE CIG/IBAN ASSOCIATI 

 
Le informazioni inserite in fase di risposta alla “Comunicazione Richiesta Stipula Contratto” in 
relazione all’associazione “CIG/IBAN” sono subito visibili accedendo alla sezione “Gestione 
Anagrafiche” > “Variazioni”> “Nuovo” – sezione “IBAN”. 
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Figura 5 - Anagrafica CIG/IBAN 
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